OBEC HIADEL 68, 976 61 HIADEL

Smernica o zverejiiovani zmliv, faktir a objednavok

Méj 2022



Obec Hiadel za G¢elom zabezpedenia riadneho uplatiiovania ustanovenia § 47a zakona ¢.
40/1964 Zb. Obciansky zakonnik v z. n. p. a ustanoveni § Saa § Sb zakona ¢. 211/2000 Z. z. o
slobodnom pristupe k informéaciam (zakon o slobode informdcii) a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni novelizacie - zdkonom & 395/2021 Z. z. a zikonom ¢
428/2022 Z. z., ktoré menia a dopifiaju zakon & 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorgich predpisov (d’alej
len ,,zakon™) od 1. 5. 2022 ustanovuje tiito smernicu.

ClL1
Predmet upravy

Tato smernica upravuje zakladné povinnosti a pracovné postupy organiza¢nych atvarov pri
zverejhovani:

a) zmluv, ktoré sa maji podl'a zakona zverejiiovat, ak je zmluvnou Obec Hiadel' ak nej
prisluchajice dodatky anovelizicie spolu s prilohami, ktoré sa povinne zverejnia tiez
v Centralnom registri zmliv

b) iidajov o objednavkach tovarov, sluzieb a prac, ktoré sa majl podl'a zdkona zverejiovat,

¢) udajov o fakturach za tovary, sluzby a prace, ktoré sa maju podl'a zakona zverejhovat’ (prijaté
dodavatel'ské faktiry).

Ch 2
Zikladné povinnosti

1. Zamestnanci Obce Hiadel’ su povinni pri uzatvarani a evidencii zmlav postupovat’ tak, aby
boli zmluvy zverejnené v Centralnom registri zmluv, resp. na webovom sidle (internetove;
stranke), a prijaté dodavatel'ské faktury a vyhotovené objednavky formou ich prehl'adu boli
zverejiované v prislusnej sekcii na webovom sidle (internetovej stranke) obce.

2. Zamestnanci Obce Hiadel’ st povinni pri vyhotovovani objednavok postupovat’ tak, aby boli
Udaje o objednavkach zverejnené na webovom sidle www.hiadel.sk maximalne do desiatich
pracovnych dni po vystaveni objednavky.

3. Udaje podl'a odseku 1 sa zverejiuju nepretrzite pocas piatich, (pozn.: desiatich rokov pri
zmluvdach v Centrdlnom registri zmliiv) odo diia ich zverejnenia.

CL3
Zverejiiovanie zmliv v Centralnom registri zmlav

1. Osoba zodpovedna za zverejnenie zmluvy v Centralnom registri zmluv, ktorou je
zamestnanec obce Mgr. Michal Sagat, vykonava:



a) vyhotovenie kopie zmluvy z jej podpisaného originélu,
b) anonymizaciu idajov, ktoré sa nesmii zverejiiovat

¢) naskenovanie kopie zmluvy upravenej podl'a pismena b) do PDF suboru v textovo ¢itatel'nej
podobe s moznostou vyhl'addvania bez uvedenia podpisu ucastnikoy zmluvy

d) vyplnenie sprievodnych idajov potrebnych pre zverejnenie zmluvy v informaénom systéme
Centréalneho registra zmluv

e) vloZenie naskenovanej zmluvy v PDF subore v textovo Citatel'nej podobe s moznostou
vyhl'adavania bez uvedenia podpisu G¢astnikov zmluvy, do Centralneho registra zmlav spolu
s prilohami, ktoré predstavuju neoddelitelna stc¢ast zmluvného zabezpecenia/dodatku,

f) ponechanie zmluvy v Centralnom registri zmlav po dobu desiatich rokov (ststavne) od
nadobudnutia G¢innosti zmluvy,

g) riadne uvedenie priameho odkazu vo forme Uniform Resource Locator (URL) na profil
verejného obstaravatel'a alebo obstaravatela v Casti urCenej na spristupnenie informacii o
verejnom obstaravani, v ktorom bola zmluva uzatvoren4, ak Jje zmluva uzatvorena na zaklade
verejného obstaravania,

h) riadne uvedenie odkazu na konkrétnu zakazku, ak bol vyuzity iny elektronicky prostriedok
v ramci Casti Pozndmky Centralnom registri zmlav,

1) poziadanie Uradu Vlady Slovenske;j republiky
0 zmenu/zamenu/opravu/doplnenie/vymazanie alebo prekrytie & inti Upravu uz zverejnenych
informécii v Centralnom registri zmlav (v zmysle Prilohy €. 1 k tejto smernici) cez e-mailovy
kontakt crz-support@vlada.gov.sk.

2. Uvedene pravidla platia rovnako a bez zmeny aj pre dodatky k uzatvorenym zmluvam alebo
dohody o ukonceni zmluvy.

3. Uzatvorend zmluva/dodatok & dohoda, ktoru zodpovedny zamestnanec zverejnil
v Centrélnej evidencii zmliv nezverejni sti¢asne na webovom sidle nasho subjektu uzemnej
samospravy.

4. Zodpovedny zamestnanec v ramci agendy zverejiiovania v Centralnom registri zmlav (pri
reSpektovani vlastného pristupu do Centrélneho registra zmluv) nemusi uverejnit’ sucasne so
zmluvou prilohy a to obchodné alebo poistné podmienky, kalkulacie cien, ndkresy, technické
predlohy, vykresy alebo projekty.

ClL4
Zverejiiovanie udajov o faktiurach
1. Evidenciu idajov o faktirach na ucel ich zverejnenia vykondva povereny zamestnanec obce.

2. Zamestnanec podl'a odseku 1 vykonava vyplnenie udajov potrebnych pre zverejnenie tidajov
o faktirach na webovom sidle subjektu verejne; spravy — internetovej stranke www.hiadel.sk.



3. Lehota na zverejnenie udajov o faktirach zac¢ina plynit diiom ich zaplatenia, najviac do 30
kalendarnych dni od zaplatenia/Uhrady faktiry.

4. Kontrolu zverejiiovania uidajov zabezpeéuje kontrolor obce.

5. V pripade, Ze faktura nadvézuje na uzatvorenii a zverejnent zmluvu/objednavku, obsahuje
prehl'ad udajov o faktire aj ¢islo uzatvorenej zmluvy/vystavenej objednavky. Prehl'ad o prijatej
dodavatel'skej faktire sa ponecha zverejneny na webovom sidle po dobu piatich rokov od
zverejnenia.

6. Odberatel'ske faktury sa nemusia povinne zverejnit’ cez internetovu stranku (webové sidlo
subjektu izemnej samospravy).

CL5
Zverejnovanie udajov o vystavenych objednavkach

1. Evidenciu dajov o vystavenych objednavkach na ugel ich zverejnenia vykonava povereny
zamestnanec.

2. Zamestnanec podl'a ods. 1 vykonava vyplnenie idajov potrebnych pre zverejnenie Udajov
o vystavenych objednavkach na webovom sidle subjektu verejnej spravy.

3. Lehota na zverejnenie Gidajov o vystavenych objednédvkach zatina plynif diiom ich
vystavenia (podpisania), a to 10 pracovnych dni od vystavenia.

4. Kontrolu zverejhiovania idajov zabezpecuje hlavny kontrolér obce Hiadel.

5.V pripade, ze vystavena objednavka nadvézuje na uzatvorent a zverejnenti zmluvu, obsahuje
prehlad udajov o objednavke aj ¢islo uzatvorenej zmluvy. Prehl'ad o vystavenej objednavke sa
ponecha zverejneny na webovom sidle po dobu piatich rokov od uverejnenia.

CL 6
Zaverecné ustanovenia
1. V3etky uzatvorené zmluvy a ich dodatky, dodavatel'ské faktiiry a vystavené objednavky sa
riadne v Case ich realizicie overia zakladnou finan¢nou kontrolou podla internej smernice

o finan¢nej kontrole.

2. Zmeny a doplnenia smernice sa realizuji formou dodatku tejto smernice.

3. Tato smernica nadobuda platnost’ a Gi¢innost od 1.5.2022.

starosta obce



