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Obec Hiadel’ vedie i¢tovnictvo v sulade s nasledovnymi predpismi:

CL 1
Pravna tprava

zékon NR SR ¢. 583/2004 Z.z. o rozpo¢tovych pravidlach tizemnej samospravy v platnom
zneni .

zakon NR SR €. 523/2004 Z.z. o rozpodtovych pravidlach verejnej spravy v platnom zneni.
zékon o uctovnictve ¢.431/2002 Z.z. v platnom zneni

opatrenie MF SR ¢. MF /16786/2007-31 ktorym sa ustanovuju podrobnosti o postupoch
UCtovania a rimeovej GCtovnej osnove pre rozpo&tové organizécie, prispevkové organizacie ,
Statne fondy , obce a vyssie izemné celky / v platnosti od 01.01.2008 akrualne u&tovnictvo /
rozpoctova klasifikacia ekonomickej klasifikacie schvdlens MF SR platna pre prisluiné
uctovné obdobie.

zakon o finan¢nej kontrole a vnutornom audite €. 357/2015 Z.z. v platnom zneni.

zdkon €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni

zékon ¢. 138/1991 Zb. o majetku obci v platnom zneni.

ClL2
Vseobecné ustanovenia

Obec Hiadel' — uctovna jednotka uctuje v siistave podvojného Giétovnictva pre obce v zmysle
zakona ¢. 431/2002 Z.z. o iCtovnictve, zdkona €.583/2004 Zz.0 rozpodtovych pravidlach
a jeho doplnkov, opatrenia MF SR ¢. MF /16786/2007-31 , ktorym sa ustanovuje u&tovné
osnova a postupy uctovania pre rozpoctové a prispevkové organizécie a obce platné pre
prislusny rozpo¢tovy rok , rozpo¢tova klasifikacia schvalenda MF SR platna pre prislusné
uctovné obdobie a zdkona €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni.

Predmetom tuc¢tovnictva je Gétovanie skutoénosti o :
a) stave a pohybe majetku

b) stave a pohybe zavizkov

c) rozdielu majetku a zavidzkov

d) vynosoch

e) nakladoch

f)  prijmoch

g) vydavkoch

h)  vysledku hospodarenia uétovnej jednotky

Predmetom u¢tovnictva je aj vykazovanie skuto¢nosti o u¢tovnych pripadoch v uctovnej
zavierke, priCom predmetom vykazovania v (i¢tovnej zdvierke st aj iné aktiva a pasiva.

a) UcCtovna jednotka UCtuje a vykazuje uctovné pripady v obdobi, s ktorym asovo a vecne
suvisia.

b) ak tuto zdsadu nemozno dodrzat, GGtovna jednotka ich zauctuje a vykaZe v obdobi, ked’
sa tieto skuto¢nosti zistili.

¢) ultovna jednotka uctuje naklady a vynosy v tom Giétovnom obdobi, v ktorom vznikli bez
ohladu na den ich thrady, inkasa alebo na deti vyrovnania inym sposobom. Vydavky
a prijmy uctuje vzdy v tom obdobi, v ktorom ddjde k ich tihrade alebo inkasu.

d) Gctovnym obdobim je kalendarny rok.



¢) opatrenia o postupoch uétovania, usporiadani a oznadovani poloziek vydava MF SR vo
finanénom spravodajcovi. Obec je povinna tieto opatrenia dodrziavat.

f) Gttovnymi zdznamami su u¢tovné doklady , uctovneé zépisy ,uctovné knihy, odpisovy
plan, inventurne supisy, étovny rozvrh , Gctovna zavierka a zavereny ucet obce

g) vedenim G¢tovnictva obce je povereny Gctovnik obce. Poverenim vedenim uctovnictva
sa obec nezbavuje zodpovednosti za vedenie uctovnictva, zostavenie a predlozenie
Gittovnej zavierky a za preukazatelnost’ u¢tovnictva v rozsahu zakona o Uc¢tovnictve.

h) obec je povinna dolozit’ G¢tovné pripady GEtovnymi dokladmi. Uttovanie uétovnych
pripadov v G¢tovnych knihach vykond obec utovnym zapisom iba na zéklade
u¢tovného dokladu.

ch) obec je povinna zostavovat’ uctovnd zavierku.

i) obec udtuje majetok a zévizky, ndklady a vynosy, vydavky a prijmy v G¢tovnych
knihach a zobrazuje ich v Gétovnych knihach.

j) udtovnictvo obce je preukazatelné, ak vSetky GCtovne zaznamy st preukazatel'né a obec
vykonala inventarizaciu.

Uttovanie obstarania a ubytku zasob obec vykonava spdsobom A t¢tovania zasob.

Obec uétuje priamo do spotreby (bez jeho G¢tovania na sklad) nasledovné druhy materialu:

a/ PHM

b/ stavebny material - material na opravu a Gdrzbu v mnozstve zodpovedajicemu potrebe
opravy

¢/ postové znamky

d/ ostatny materidl /kancelarsky, Cistiaci, hygienicky/ v mnoZstve zodpovedajiicemu
okamzitej spotrebe

e) potraviny pre reprezentatné ucely

Kl 3
Uitovné siistavy, iétovné doklady, uétovné zipisy a Gctovné knihy

Obec je povinnd viest uStovnictvo v slstave podvojného uctovnictva. Obec vedie
G¢tovnictvo prostrednictvom Softwéru firmy URBIS Banské Bystrica od 01.01 .2007.

Utétovné doklady st originalne pisomnosti, ktoré musia mat’ tieto néleZitosti:

a/ oznalenie uttovného dokladu

b/ obsah G¢tovného pripadu a oznacenie jeho Gcastnikov

¢/ petiazni sumu alebo tidaj o mnoZzstve a cene

d/ datum vyhotovenia iétovného dokladu

e/ datum uskutonenia uétovného pripadu, ak nie je zhodny s ddtumom vyhotovenia

f/ podpisovy zdznam osoby zodpovednej za ¢tovny pripad a podpisovy zaznam osoby
zodpovednej za jeho zauctovanie

g/ oznalenie UCtov, na ktorych sa uctovny pripad zauctuje ak to nevyplyva
z programového vybavenia.

Opravy zdpisov v G¢tovnych pisomnostiach nesmt viest' k neuplnosti, nepreukézatel'nosti

a nespravnosti uétovnictva. Na opravu utovného zépisu treba vzdy vyhotovit' Gctovny
doklad.

Uschova uétovnych pisomnosti. Uttovné pisomnosti sa ukladaju v ucelenych stiboroch do
registratiry a v sulade s ustanovenim § 35 zakona ¢. 431/2002 Z.z. o ctovnictve. Pred



uloZenim sa musia pisomnosti usporiadat’ a zabezpeCit proti strate, zniCeniu alebo
poskodeniu. Na nakladanie s G¢tovnou dokumentciou sa vztahuji vSeobecné predpisy
o archivnictve. Uétovné doklady, Gétovné knihy, inventariza¢né zapisy, inventurne supisy sa
uchovavaju poéas piatich rokov nasledujucich po roku, ktoré¢ho sa tykaju.

5. Preskiamanie dokladov. Uttovné doklady sa preskumavaju z hladiska:

a/ veeného, tj. spravnosti Gidajov obsiahnutych v uctovnych dokladoch hospodarskych
alebo u¢tovnych operacii, ako aj uplnosti dokladov. Pri vecne; kontrole udajov sa
overuje ich stlad so skuto¢nostou: sortiment, mnoZstvo, kvalita, ceny, vypoctova dast’
dokladu. Vecnt spravnost a finanénu kontrolu potvrdzuje bezprostredne zamestnanec
prislugného utvaru, ktorému tato povinnost’ vyplyva z opisu pracovnych ¢innosti.

b/ formalneho, t.j. opravnenosti zamestnancov, ktori nariadili alebo schvalili operacie
overované udtovnymi dokladmi a uplnosti nalezitosti predpisanych pre uctovné
doklady. Formélnu spravnost G¢tovného dokladu preveruje prislusny zamestnanec,
ktory doklad zauctuje

¢/ pripustnosti hospoddrskej operacie a finanénej kontroly, ktorym sa zistuje
dodrzanie zakonnosti, opodstatnenost’ a hospodarnost’ vykonanej operacie v nadvéznosti
na platné predpisy, opatrenia a nariadenia. Pripustnost hospodarskej operacie preveruje
alebo schvaluje starosta obce. Svojim podpisom potvrdzuje, Ze vykonal zékladnu
finanénu kontrolu, bez ktorej finanéna operacia nie je pripustna.

d/ &erpania rozpo¢tu a finan¢nej kontroly, ktorym sa zistuje dostatoéné zabezpelenie
vydavku rozpottom obce a pripustnost finantnej operéacie. Financnu kontrolu
potvrdzuje a sthlas na ¢erpanie z rozpo¢tu déva starosta obce.

6. Obeh uitovnych dokladov mé umoznit, aby sa uctovny doklad dostal véas k pracovnikovi,
zodpovednému za jednotlivé operacie a ktory podl'a tdajov uvedenych v G¢tovnom doklade
vykonava prislusné zéznamy. Zaroven je potrebné zabezpecit, aby sa jednotlivé doklady
zi&tovali v obdobi, ktorého sa tykaji. Na obehu u¢tovnych dokladov sa v podmienkach obce
zG&astiiujii starosta obce a zamestnanci obce, ktori doklady vyhotovuju, kontroluju,
preskimaju, alebo schvaluji. V podmienkach obce sa vykondva finan¢na kontrola

podmienky, ktorej upravuje samostatnd smernica o finan¢nej kontrole podla zikona ¢.
35712015 Z.2.

7. U&tovné doklady — &islovanie a oznalenie
Zaistenie preukdzania G¢tovnictva su dokladové rady. Pre kazdy druh dokladov je stanoveny

samostatny &iselny rad aje zabezpeCené priebezné Cislovanie dokladov bez medzier
a duplicit.

Druh dokladov:

Pokladni¢né doklady - prijmové a vydavkové od ¢. 01/20xx
Bankové vypisy od ¢. 01/20xx
Dodavatel'ské faktury od ¢. 01/20xx
Odberatel'ské faktary od ¢. 01/20xx
Interné doklady od ¢. 01/20xx

Pouzivané symboly:
OF - odoslana odberatel'ské faktira
DF - prijata dodavatel'ska faktira



P - pokladiia
P 14 - Pokladnica OcU /Obecny trad /

B - banka /Prima banka Slovensko/
B 01 — Bu OcU/Prima Bu OcU /Obecny urad/
B 02 - Bu OcU/Prima AU SF —OcU / Obecny urad/
B 06 — Bu OcU/Prima AU SR — evidencia obyvatel'stva
B 10 — Prima OcU / §tatne prostriedky/
B 11 — Prima OcU/FNM / Fond nérodné¢ho majetku/
B 12 — Prima OcU/FNM - doplatok
B 13 — Prima/ depozitny ucet
B 15 — Prima AU rezervného fondu
B 17 - Ba OcU/Prima AU SF — OS /Opatrovatelska sluzba/
B 19 — Bu pre dotécie z EU a grantov Minist.8kolstva
B 20 — Uverovy tcet
B 21 — B OcU/Prima-prijem dotacie pre samospravy
B 22 — Bt /Prima pre dotacie z fondov EU grantov
B 23 —Jand T — vkladovy ucet
B 24 - Bu OcU /Prima AU SF - PO
B 25 - Bw/Prima- kratkodoby uver

AU - analyticky et

SF - socialny fond

ID - interné doklady

N - naklady

V - vynosy

OC - obstaravacia cena
PC - predajné cena

ZS - zostatkova cena
MD - strana ma dat’

D - strana dal

Majetok je rozdeleny do stredisk: 1/ Obec
2/ Obecny urad /OcU/
3/ Futbalové ihrisko / FO/
4/ Kultirny dom /KD/
5/ Poziarna zbrojnica /PZ,DPZ/
6/ Kniznica
7/ Opatrovatel'ska sluzba /OS/

Oznadlenie stredisk: 01 — Obecny trad /OcU/
05 — Opatrovatel'ska sluzba /OS/

8. Podpisové opravnenia

Pokladni¢né doklady -  vyhotovuje povereny pracovnik
schvaluje starosta
uctuje uctovnik

Doslé faktury schvaluje  starosta
uctuje uctovnik

Vyslé faktary vyhotovuje uctovnik



9,

10.

uctuje uctovnik

Bankové vypisy uctuje uctovnik
Cestovné prikazy schvaluje  starosta
uctuje uctovnik

Podpisové vzory a pracovné zaradenie:

Starosta : Ondre] SEOPKO = sevmemmvedudoseoatis
Administrativna pracovnicka: Alena Fudorovd Be.  .cccovvvevinfeibinennnnncten
Uétovnik Mer, Michal Sagt ...c.camsmnfubmmssno

Hmotna zodpovednost’

So zamestnancom prichddzajicim do styku s peflaznou hotovostou, tovarom a inymi
hodnotami, uzavrie pri nastupe do pracovného pomeru poverend osoba dohodu o hmotne]
zodpovednosti v zmysle platnych legislativnych predpisov. Uzavreté dohody o hmotnej
zodpovednosti tvoria prilohu pracovnej zmluvy, dohody o vykonani prace , dohody
o pracovnej ¢innosti.

ClL 4
Danové doklady

Dodavatel’ské faktury

Vsetky dodévatel'ské faktiry za materialne dodévky, prace a sluzby preberie a zaeviduje
povereny zamestnanec, odkontroluje po vecne] a ¢iselnej stranke a postupy na podpis
starostovi obce. Dodévatel'ské faktiry, ktoré neobsahujii predpisané naleZitosti Gi¢tovného
dokladu, zasle doporu¢ene doddvatelovi na doplnenie a vedie o nich evidenciu. Starosta
obce zabezpedi thradu faktury a povereny pracovnik vyznac¢i datum whrady v eviden¢ne;j
knihe faktur.

V zmysle ,,Opatrenia MF SR, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o postupoch uctovania pre
obec® Obec Hiadel' vedie knihu dodavatel'skych faktir aztoho dovodu aj uctuje
o dodavatel'och na synt. uctoch 321.

Odberatel’ské faktiry

Doklady, na zéklade ktorych bola vystavena odberatel'ska faktura sa uchovavajii v mieste
vystavenia. V pripade reklamacie odberatel'skej faktary je zodpovedny prisluSny
zamestnanec, ktory fakturu vystavil. Odberatel'ské faktury podpisuje starosta obce.
Odberatel'ské faktiry sa vyhotovuju v dvoch exemplaroch. Origindl sa zaSle odberatel'ovi,
kopia sa zalozi do dailovych dokladov.

CL5
Pokladni¢né doklady

Zasady vedenia pokladne

a) Vedenim pokladniénej agendy je povereny pracovnik obce, ktory je povinny:



- odvadzat’ pokladni¢nu hotovost’ na tcet obce v pefiaznom ustave,
- pouzivat hotovost’ len na Gcely vopred urcene,

- bezpegne uschovavat’ hotovost’ a ceniny k tomu ur¢enom priestore,

- zabezpedovat plynuly chod pokladni¢nych operacii,

- prekontrolovat’ ¢ paragén bloku, alebo iny dafovy doklad, ktory sa preplaca v
hotovosti obsahuje predpisané naleZitosti a &i je zrejmé z dokladu, Ze bol uhradeny v
hotovosti

b) Prisluiny zamestnanec musi mat" podpisanu zmluvu o hmotnej zodpovednosti za
zverené hodnoty.

¢) Pokladni¢né operacie sa vykonavaji len na zdklade prijmovych a vydavkovych
pokladniénych dokladov. Opravy zapisov v pokladni¢nych dokladoch mozno
vykonavat’ len spdsobom platnym pre opravy zépisov v u¢tovnych pisomnostiach. Pri
vyplatach prijemcovi neznamej totoznosti je povinnost’ zaznamenat’ do pokladni¢ného
dokladu ¢&islo ob¢ianskeho preukazu.

2. Pokladni¢na kniha

Pokladni¢nu knihu vedie pracovni¢ka, ktord zaroven pokladiiu aj GCtuje prostrednictvom
pokladniénej knihy a softwéru. V uctovnej jednotke je stanoveny limit pokladni¢ne;j
hotovosti a to vo vyske 800 EUR.
Zostatok pokladni¢nej hotovosti sa vykazuje ku koncu kazdého dnia, v ktorom sa uskutocnila
aspoil jedna pokladni¢nd operacia.

3. Terminy vyberov hotovosti na mzdy
Vyber hotovosti na vyplatu miezd sa vykonava v termine do 20. diia nasledujuceho mesiaca.
4. Inventarizacia pokladne

Inventarizécia pokladni¢nej hotovosti sa vykonava v stlade s § 29 ods. 3 zakona ¢. 431/2002
Z.z. 0 uGtovnictve. O vykonanej inventarizacii sa vykond zapis.

5. Vyuétovanie preddavkov na drobny nikup v hotovosti

V oddvodnenych pripadoch je mozné poskytovat' zamestnancom a poslancom obecného
zastupitel'stva preddavky na drobny nakup. Preddavky predstavujui petlazné prostriedky,
ktoré Gitovna jednotka zveruje svojim zamestnancom a poslancom, aby z nich uhradzali
rozne drobné vydavky, ktoré sa uhrddzaju len v hotovosti. Patria medzi ne najmé
preddavky na drobné a neodkladné prevadzkové vydavky, ndkup PHM a iné. V pripade
jednorazovych preddavkov je potrebné predlozit’ vyictovanie do 2 dni po splneni ucelu.

CL 6
Bankové doklady

Bankové doklady (vypisy z bankovych beznych uctov) su na obec zasielané elektronicky
1 krat v mesiaci — k 30. resp. 31. diiu v kalendarnom mesiaci. V3etky prijaté bankove doklady
zostavaji ako u¢tovné doklady. Bankové uhrady uskuto¢niiuje starosta obce.



CL7T
Obeh dokladov mzdovej agendy

1. Evidencia dochadzky

Dochadzka sa eviduje v knihe prichodov a odchodov. Zamestnanec je povinny pravidelne
oznadovat dochadzku do zamestnania, sluZobné cesty, oSetrenia, pracoynej neschopnosti,
dovolenky a pod.

2. Evidencia dovolenky

Zamestnanec vypiia dovolenkovy listok . Podpisany listok odovzdava zamestnancovi, ktory
spracovéva evidenciu dochadzky. Bez vypisaného a schvaleného dovolenkového listka
nesmie byt’ vyplatena nahrada mzdy za dovolenku.

3. Oznamenie o vy$ke a zlozeni funkéného platu

Ozndmenie o vyske azloZeni funkéného platu vystavuje povereny pracovnik obce.
Oznamenie o vyske a zlozeni funk&ného platu podpisuje starosta obce.

Na zaklade evidencie dochadzky, dokladov za pracovni neschopnost’, oSetrenia, plateného
vol'na a dovolenky spracuje povereny pracovnik vyplatné listiny, mzdové listy a vykazy do
poistovni .

Mzdy sa vyplacaju v ramei pefiaznych operécii na zdklade vyplatnych listin:

- vyplatn4 listina miezd

CL8
Poskytovanie cestovnych nihrad a ich vyuctovanie

l. Cestovné nihrady

Cestovné nahrady sa poskytuju v zmysle zakona o cestovnych néahradach ¢. 283/2002 Z.z..
Obec uhradza vydavky suvisiace s pracovnou cestou:

- zamestnancom v pracovhom pomere

- ob¢anom &innym na zaklade dohdd o vykonanych prac, ak je to pisomne dohodnuté

- poslancom obecného zastupitel'stva , ak je to pisomne dohodnuté

Cestovny prikaz vyplni osoba vyslana na pracovni cestu pred jej uskuto¢nenim a odovzda
na podpis. Cestovné prikazy zamestnancom obecného turadu podpisuje starosta obce.
Evidenciu cestovnych dokladov vykonava pokladnik obce - tctovnik.

2. Preddavky na pracovni cestu

Ak zamestnanec poziada o preddavok na pracovnu cestu, moze sa mu poskytnut’ az do
vysky predpokladanych nakladov.

3. Vyudtovanie pracovnej cesty

Zamestnanec je povinny na pracovnej ceste mat’ cestovny prikaz pri sebe.

Vytétovanie pracovnej cesty je povinny zamestnanec vykonat' do konca bezného mesiaca
maximalne do 5 dni nasledujiiceho mesiaca. Zamestnanec pripoji k cestovnému prikazu
cestovné doklady a odovzda ho na likvidaciu. Vyuctovanie pracovnej cesty z hladiska



spravnosti vysky uctovanych néhrad v zmysle platnych predpisov, ako aj po formalnej
stranke a prekontroluje pokladnik — G¢tovnik ktory cestovny prikaz po schvaleni aj vyplati.

QLY
Uc¢tovny zapis

Uttovny zépis sa zaznamenéva v uétovnych knihdch. UCtovné zépisy sa zaznamenavaju
priebezne. Uétovny zépis nie je mozné vykonat’ mimo G¢tovnych knih.

~ CL10
Uctovné knihy

Obec G&tujuca v sustave podvojného Ggtovnictva uétuje v tychto uctovnych knihéch:

v hlavnej knihe, v ktorej sa Ggtovné zapisy usporadivaji z vecného hladiska systematicky
avktorej sa preukazuje zau¢tovanie vietkych uctovnych pripadov a ucty majetku, zavézkov,
rozdielu majetku a zavizkov, nakladov a vynosov v uctovnom obdobi — pocitatovy vypis
mesatny za uétovné operdcie v kalendarnom mesiaci. Hlavna kniha zahrfia syntetické ucty
a analytické Gty podla u¢tovného rozvrhu a obsahuje hlavne:

Stav u&tov, ku ktorému sa otvdra hlavna kniha, sthrnné obraty strany MD a DAL,
zostatky a stavy uétov ku diiu, ku ktorému sa zostavuje G¢tovna zavierka. V hlavnej knihe musia
byt’ zautované vietky uctovné pripady.

Obec nesmie Ultovat na uGtoch , ktoré nie st uvedené v ictovne] osnove v zmysle
opatrenia MF SR .

Periazné sumy analytickych G¢tov musia zodpovedat’ prisluSnym suhmnym pefiaznym
sumam zadiato¢nych stavov, obratov strany MD a DAL, koneénych zostatkov a kone¢nych
stavov syntetickych G¢tov, ku ktorym sa analitické ucty vedu.

Obec vedie zoznam uétovnych knih a zoznam &iselnych znakov alebo inych symbolov
a skratiek.

1. Otvorenie a uzavretie uctovnych knih

Obec otvara uctovné knihy k prvému ditu G¢tovného obdobia a uzatvara k poslednému driu
t¢tovného obdobia. Musi byt dodrzana zasada, ze konecné zostatky uctov, ktoré sa
vykazujii v stvahe kposlednému dnu uctovného obdobia, musia byt zhodné so

zaliatoénymi stavmi tychto u¢tov k prvému dilu bezprostredne nasledujiiceho Gctovného
obdobia.

2. Uctovna zavierka

Uttovna zéavierka je Struktirovana prezentacia skuto¢nosti, ktoré si predmetom t¢tovnictva.
Uttovna zavierka sa $tvrtro¢ne predklada prostrednictvom Danového uradu II v Banske;
Bystrici na MF SR elektronicky.

3. U¢tovna zavierka tvori jeden celok a musi obsahovat’:

a/ obchodné meno, sidlo

b/ identifika¢né ¢islo organizacie
¢/ pravna forma

d/ deni ku ktorému sa zostavuje
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e/ den jej zostavenia

f/ obdobie, za ktoré sa zostavuje

g/ podpis Statutarneho zastupcu obce — starostu

h/ stivahu - informécie o majetku, zavdzkoch k 31.12.

i/ vykaz ziskov a strat — naklady, vynosy a vysledok hospodarenia k31.12.
j/ poznamky k 31.12.

Overovanie uétovnej zavierky auditorom
Individualnu G&tovnu zavierku musi mat’ obec overend auditorom v zmysle § 19 zékona €.
431/2002 Z.z. o Gctovnictve.

OZ berie na vedomie Spravu hlavného kontroléra obce o kontrole hospodarenia obce
v zmysle vyhlasky MF SR ¢. 21/2009 Z.z.

ClL 11
Evidencia a sposob u¢tovania majetku a zasob

Plian odpisov

Odpisova skupina Doba odpisovania Odpisova sadzba
1 4 roky
6 rokov
8 rokov
12 rokov
20 rokov
40 rokov

oo |WN

Dlhodoby hmotny a nehmotny majetok

Ako dlhodoby hmotny anehmotny majetok sa GCtuju predmety, ktoré si uvedené do
pouzivania a maju zabezpetené vietky technické funkcie potrebné na pouzivanie a spifiaju
vietky podmienky podla osobitnych predpisov v oblasti stavebnej, ekologickej, poZiarnej,
bezpetnostnej a hygienicke;j.

O dlhodobom hmotnom majetku sa G¢tuje ak sa jedna o samostatné hnutel'né veci, pripadne
stibory hnutelnych veci, ktorych ocenenie je vysSie ako 1700,- EUR maju samostatné
technicko-ekonomické uréenie a dobu pouzitelnosti dlhsiu ako 1 rok. Dalej st to budovy,
stavby, pozemky, umelecké diela, ktorych ocenenie mdZe byt aj nizsie.

O dlhodobom nehmotnom majetku obec uétuje ak sa jedna o nehmotny majetok, ktorého
ocenenie je vysiie ako 2 400,- EUR a doba pouzitel'nosti dlhsia ako 1 rok.

Za technické zhodnotenie (iny majetok) sa povazujii vydavky v sume vy$sej ako 1 700 EUR
za zdarnovacie obdobie.

Navrh na likvidaciu dlhodobého hmotného a nehmotného majetku predklada prislusny
zamestnanec alebo utvar likvidagnej komisii, ktord je poradnym organom starostu obce.
Schvélenie likvidacie majetku podlieha starostovi obce.

Dlhodoby hmotny a nehmotny majetok v obstariavacej cene nad 1 700 EUR sa odpisuje
podPa zdkona ¢&. 595/2003 Z.z. o dani z prijmov.

3. Dlhodoby drobny hmotny majetok



Dlhodoby drobny hmotny majetok tvoria samostatné hnutel'né veci, ktorych ocenenie je od
99,00 EUR do 1 700,- EUR a doba pouzitel'nosti je dlhsia ako 1 rok.

U majetku, ktorého vstupna cena je nizsia ako 99,58 EUR u¢tuje sa do spotreby.

Dlhodoby drobny hmotny majetok v obstaravacej cene 99,00 EUR do 1 700,- EUR sa vedie
so 100% odpisom v u¢tovnej evidencii.

4. Odpisy dlhodobého hmotného majetku
Odpisy dlhodobého hmotného majetku obec vykondva v zmysle zakona ¢, 595/2003 Z.z.
5. Inventarizacia majetku a zavizkov

Udtovna jednotka vykonéva inventarizaciu podl'a zékona ¢. 431/2002 Z.z na zaklade prikazu
starostu obce.

Majetok sa inventarizuje 1 x ro¢ne, zavizky a pohl'adévky 1 x ro¢ne ku koncu uctovného
obdobia, pokladni¢nd hotovost 1 x do roka ku diiu 31.12. Pokyny pre vykonanie riadnej
ronej inventarizacie vypracovava predseda inventarizanej komisie. Inventarizaciu
nariad’uje prikazom starosta obce. Inventarizatny zdpis je Uctovny zaznam, ktorym sa
preukazuje vecné spravnost’ G¢tovnictva a ktory musi obsahovat’:

a/ obchodné meno a sidlo

b/ vysledky inventury

¢/ vysledky redlnosti ocenenia

d/ meno a priezvisko a podpis osoby alebo 0s6b zodpovednych za vykonanie inventarizécie.

ClL 12 )
Rozpodtova organizacia ZS s MS

Obecny urad mesatne poukazuje Zakladnej Skole s materskou Skolou s pravnou
subjektivitou dotécie na rozpodtové vydavky. Statutarny zastupca ZS s MS je zodpovedny za
hospodarne pouZitie finan¢nych prostriedkov aza spravne zaictovanie podla rozpoctovej

klasifikacie. Stvrtroéne predkladaju uctovnu zavierku prostrednictvom Datlového uradu na MF
SR.

ClL 13
Spolo¢né ustanovenia

Tato Smernica na vedenie u&tovnictva v podmienkach samospravy obce Hiadel
nadobuda G¢innost’ dna 1.7.2018.

Pokial nie je v tejto smernici podrobnejsia uprava, pouZije sa primerane zakon
o Gétovnictve &. 431/2002 Z.z., zakon o dani z prijmov, zdkon o cestovnych nahradach a zékon
o finan¢nej kontrole a vnitornom audite.

Vypracoval: Mgr. Michal
i
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